T.C.
POLATELI KAYMAKAMLIGI

YAZI iSLERI MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Bagvuru Dilekgesi
(Dilekgede Bulunmasi Gereken Hususlar
3091 Sayili Taginmaz Mal B.a§vuran1r.1 A‘?l Soyad .
L Zilyetligine Yapilan S¥kayet edilenin Ad: Soyad: ve Adresi Karar 15 Giin
Tecaviiz ve Miidahalenin | Sikayete Konu tasinmazin Yeri) infaz 5 Giin
Onlenmesi 2-Kira Kontrati (varsa)
3-Tapu belgesi vs. (varsa)
1-Sikayet Dilekgesi
4483 Sayili Memurlar ve
Diger Kamu Gorevlilerinin | (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar, Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi .
2 . . 5 30+15 Giin
Yargilanmasi1 Hakkinda ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi, ¢alistigi
Karar kurum)
4341 Sayili Muhtag Er ve | 1- Askerlik Subesi Bagkanligindan Asker Olduguna dair Belge
3 Erbas Ailesi Muhtaglik 2- Bagvuran Kisinin Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
Karari
. 1- Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar ve Daktilo ile .
4 Yurt Dis1 Bakim Belgesi doldurulmus Muhtar Onayl 10 Dakika
. . . 1- ilgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan Aliman Resmi .
5 Apostil Tasdik Sehri Belgeler ve Noter Tasdikli Belgeler 15 Dakika
1- Bagvuru Dilekgesi
Tiiketici Sorunlari 2- Fatura .
6 Bagvurusu 3- Satis Fisi 15 Giin
4- Garanti Belgesi veya Sozlesme
Gergek ve Tiizel Kisilerin | 1- Dilekge
7 Ihbar ve Sikayet 15 Giin
Dilekgeleri
1- Bagvuru Dilekgesi
Kat Miilkiyeti Kanununa | 2- Yonetim Yetki Belgesi
8 Gore Kapict Dairesinin 3- S6zlesmenin Fesh Edildigine Dair Karar 7 Giin

Bosaltilmast

4- Kanunda Belirtilen 15 Giinliik Tahliye Siiresinin Verildigini Gosteren
Tebligat Belgesi




Kamu Gérevlileri Etik

1 Dilekge

9 Davrans {liskileri 15 Giin
1- Kafe Miiracaat Formu
Internet Toplu Kullanim 2- Isyeri Agma Ruhsat Fotokopisi
10 Saglayic1 Izin Belgesi 3- Telekom Internet Baglant: Bilgisi 3 Giin
Miiracaat 4- Ticaret Odas1 Sicil Belgesi
5- Filitre Lisans Belgesi Fotokopisi
N .. 1- tiraz Dilekgesi (7 giin iginde)
11 DISIpIIni ?;fj:gla Itiraz 2- Disiplin Karar1 Cezas1 30 Giin
$ 3- Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi
12 Belediye Smirlar Ile figili | 1- Bagvuru Dilekgesi 30 Giin
Islemler 2- Belediyelerde Belediye Meclis Karari ve Krokisi
Mabhalle Sinirlari ile Ilgili | 1- Bagvuru Dilekgesi .
13 Islemler 2- Thtiyar Heyeti Karar1 ve Krokisi 30 Giin
14 Dosya- Karar Omegi | |_ g\ ur Dilekeesi 1 Giin
Verilmesi
15 Muhtar Izin Miiracaatlar1 | 1- imzali Miihiirlii izin talep Dilekgesi 15 Dakika
Gorev Belgesi . . . . .
16 Miiracaatlart 1- Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 15 Dakika
17 Insan Haklar1 Miiracaatlar1 | 1- Basvuru Formu 15 Giin
18 4982 Sayili Bilgi Edinme | 1- Bagvuru Formu 15 Giin
Hakki1
. 1- Talep Yazist .
19 Resmi Ilan 7- ilan Metni 30 Dakika
20 CIMER 1- Basvuru Dilekgesi 15 Giin
1- 7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri
2- Kurulus Bildirim Ornegi
3- Tiiziik .
’ Dernek Kurulumu 4- Kira Kontratr 2 Giin

5- Tapu ve Yap: Kullanma izin Belgesi
6- Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait Bilgiler




22

Dernek Yerlesim Yeri
Degisikligi Bildirimi

1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi

2- Kira Kontrati

3- Tapu Fotokopisi

4- Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu

15 Giin

23

Dernek Taginmaz Mal
Bildirimi

1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Tapu Fotokopisi
3- Taginmaz Mal Bildirimi Formu

3 Giin

24

Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Organlarda Degisiklik Bildirim Formu

3 Giin

25

Lokal Bagvurusu

1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi

2- Lokal f¢ Yonergesi

3- Tapu Fotokopisi

4- Kira Sozlesmesi

5- Mesken Sahiplerinin Tamaminin Onaynin Belirtildigi
Muvafakatname

6- Yapi kullanim izin Belgesi

15 Giin

26

Alind1 Belgesi

1- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
2- Teslim Tutanag1
3- Alind1 Belgesi Basim Ornegi

1 Giin

27

Siyasi Partiler Genel Kurul
Sonuglarinin 11 Dernekler
Midiirliigiine Bildirilmesi

1-Dilekge

2-Segim Kurulu Mazbatast

3-ilge Yonetimi Gorev Taksimati

4-Kongre Tutanaklari

5-Yénetim kuruluna ait Niifus Ciizdan kayit Ornegi, sabika Kaydi,
ikametgah Belgesi

3 Giin

30

Adli Sicil Belgesi

1-Dilek¢e Matbu
2-Niifus Ciizdan1 Asli

30 Dakika

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge fle Bagvuru Yapilmasma Ragmen
Hizmetin Belirtilen Siirede Tamamlanmamas: veya Yukaridaki Tabloda Baz1 Hizmetlerin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine yada

ikinci Miiracaat Yerine Basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI  : Yaz Isleri Miidiirliigii [KINCI MURACAAT YERI
isiM : Emrah TERLEMEZ isim

UNVAN . Yazi Isleri Miidiir V. UNVAN

ADRES : Polateli Kaymakamligi ADRES

TEL - (0348)725 10 25 TEL

: Kaymakam

: Mahmut SENER

: Kaymakam

: Polateli Kaymakamlig

- (0348)725 10 25




